AVVISO DI SELEZIONE PUBBLICA PER SOLI TITOLI PER IL CONFERIMENTO DI N. 4 INCARICHI DI LAVORO AUTONOMO OCCASIONALE   DI RILEVATORE  PER IL 15° CENSIMENTO GENERALE DELLA POPOLAZIONE 

IL RESPONSABILE DEL SETTORE

 “SERVIZI DEMOGRAFICI E ALLA COLLETTIVITA’”

Richiamata la propria determinazione n.  55 del 10.08.2011, esecutiva, di approvazione del seguente avviso





              Rende noto

Che è indetta una selezione pubblica per soli titoli per la formazione di una graduatoria da cui attingere per il conferimento di n.4 incarichi di lavoro autonomo occasionale avente ad oggetto l’attività di rilevatore in occasione del 15° Censimento Generale della popolazione e delle abitazioni previsto e finanziato dall’art. 50 D.L. 31.05.2010 n. 78, convertito in Legge n. 122 del 30 luglio 2010;
1 . Caratteristiche dell’incarico ed oggetto della rilevazione
In accordo con le linee guida stabilite nel Piano Generale di Censimento, sono compiti dei Rilevatori:

· partecipare alle riunioni di formazione 

· gestire quotidianamente, mediante uso del Sistema di Gestione della Rilevazione predisposto dall'ISTAT, il diario della o delle sezioni di censimento a ciascuno di essi assegnate dal responsabile dell'UCC o dal coordinatore competente;

· effettuare la consegna dei questionari da compilare alle convivenze nonché alle famiglie iscritte nella LAC nei casi di mancato recapito tramite spedizione diretta da parte di ISTAT;

· eseguire i solleciti alle unità di rilevazione non ancora rispondenti rispettando tempi e modalità definite dal coordinatore di riferimento o dal responsabile dell'UCC;

· provvedere al recupero dei questionari presso le famiglie non ancora rispondenti, tenendo conto degli orari di presenza dei componenti nel domicilio e fornendo loro informazioni su finalità e natura obbligatoria della rilevazione, nonché assicurando loro assistenza alla compilazione del questionario, ove richiesta;

· coadiuvare i coordinatori e l'altro personale dell’UCC nella gestione del Centro Comunale di Raccolta;

· rilevare gli edifici e le abitazioni non occupate, nonché le persone abitualmente dimoranti nel territorio del Comune, ma non comprese nella LAC, tenendo conto degli orari di loro presenza nel domicilio e offrendo loro assistenza alla compilazione del questionario, ove richiesta;

· provvedere alla revisione dei dati contenuti nei questionari e alla compilazione dei riquadri di propria pertinenza in essi contenuti;

· segnalare al coordinatore comunale o al responsabile dell'UCC eventuali violazioni dell'obbligo di risposta ai fini dell'avvio della procedura sanzionatoria di cui all'art. 11 del D. Lgs. 6 settembre 1989, n. 322 e successive modificazioni;

· svolgere ogni altro compito a loro affidato dal responsabile dell'UCC o dal coordinatore.

I compiti dei Rilevatori potranno essere integrati da ulteriori disposizioni ISTAT e sulla base delle esigenze organizzative dell'Ufficio Comunale di Censimento.
L'attività professionale è caratterizzata da adeguata flessibilità, è concentrata nel periodo di rilevazione censuaria ferma restando l'inderogabilità dei termini di completamento dell'attività assegnata stabilita dall’ISTAT.

I Rilevatori, nello svolgimento delle proprie attività, operano nel rispetto delle istruzioni impartite dal Responsabile dell'Ufficio Comunale di Censimento e degli eventuali coordinatori di riferimento.

I Rilevatori dovranno offrire massima affidabilità in ordine alla loro preparazione professionale e alla loro capacità di instaurare con i soggetti da intervistare rapporti di fiducia e di collaborazione.

Il Rilevatore deve essere disponibile a recarsi sul territorio per effettuare la rilevazione in maniera autonoma e cioè con mezzi propri, in quanto il Comune non metterà a disposizione mezzi di trasporto e non  effettuerà alcun rimborso spese.

Le attività dei rilevatori, complessivamente intese, si svolgeranno indicativamente dal 1  ottobre 2011 fino al 31 marzo 2012, salvo eventuali diverse disposizioni dell’ISTAT e dell’Ufficio Regionale di Censimento; è richiesta la disponibilità a partecipare a tutti gli incontri formativi specificatamente organizzati dagli organi di censimento, a decorrere dal mese di settembre che si terranno eventualmente anche fuori dal territorio del Comune di Chiesina Uzzanese. La mancata partecipazione alla formazione comporta l’esclusione dalla graduatoria ed il mancato conferimento dell’ incarico.
Al Responsabile dell’UCC che li ha nominati spetta il compito di sollevare dall’incarico i rilevatori le cui inadempienze pregiudichino il buon andamento delle operazioni censuarie.
Art. 2 Requisiti per la partecipazione
Potranno presentare domanda di partecipazione alla selezione dei rilevatori e coordinatori gli aspiranti che, alla data di scadenza della presentazione della domanda, siano in possesso dei seguenti requisiti:

· essere cittadino italiano o di uno degli stati membri dell'Unione Europea;

· essere maggiorenni;
· godere dei diritti civili e politici. 

· non avere riportato condanne penali, né avere procedimenti penali in corso per i quali non sia possibile procedere all'incarico suddetto;

· diploma di istruzione secondaria di secondo grado o titolo di studio, se conseguito all'estero, per il quale sia stata dichiarata dall'autorità competente l'equipollenza al titolo di studio richiesto;

· idoneità fisica allo svolgimento dell'attività.

· Non possono accedere all'impiego coloro che sono esclusi dall'elettorato politico attivo o destituiti dall'impiego presso una pubblica amministrazione;

· Non possono altresì accedere all'impiego quanti sono incorsi nel licenziamento senza preavviso da una pubblica amministrazione, nei casi previsti dai Contratti collettivi di lavoro;

· i cittadini degli Stati membri dell'Unione Europea devono possedere anche i seguenti requisiti:

· godere dei diritti politici e civili anche negli Stati d'appartenenza o di provenienza;

· essere in possesso, fatta eccezione per la titolarità della cittadinanza italiana, di tutti gli altri requisiti previsti per i cittadini della Repubblica Italiana;

· avere adeguata padronanza e conoscenza parlata e scritta della lingua italiana, requisito  sottoposto a verifica da parte del responsabile del settore competente;
Art. 3 Criteri per la formazione della graduatoria

A tutti coloro che avranno presentato valida domanda di partecipazione e che saranno quindi in possesso dei requisiti minimi indicati all'art. 2 del presente avviso, verranno assegnati dei punteggi sulla base dei titoli di studio e delle esperienze, secondo i criteri sotto riportati.
Art. 4 Criteri di valutazione dei titoli e dell'esperienza lavorativa

Fra coloro che sono in possesso dei requisiti per la partecipazione alla selezione di cui all’Art. 2, verrà redatta una graduatoria sulla base del punteggio dei titolo di studio e degli eventuali altri titoli, secondo i criteri sotto riportati.
Punteggio massimo attribuito ai titoli è di 30 punti e viene ripartito come di seguito specificato, salvo poi compito della commissione esaminatrice di stabilire la ripartizione dei punti all’interno di ciascuna tipologia di titoli:
a. diploma di scuola media superiore -  (massimo punti 7)
b. titoli di studio universitari (massimo punti 3): 
c.
incarichi di rilevazioni statistiche eseguite per conto dell'ISTAT (massimo punti 5):
d.
conoscenza e capacità d’uso dei più diffusi strumenti informatici (massimo punti 4);

e.   esperienze lavorative specifiche nel settore servizi demografici (massimo punti 8);
f.    altri titoli e abilitazioni professionali (massimo 3)

Art. 5 Graduatoria

Fra coloro che sono in possesso dei requisiti per la partecipazione alla selezione di cui al punto 2, verrà redatta una graduatoria dei candidati idonei sulla base del punteggio del titolo di studio e degli eventuali altri titoli, secondo i criteri sopra riportati.   

Nel caso di situazioni di parità avrà precedenza il candidato più giovane d'età.

La graduatoria, approvata con apposito provvedimento, sarà utilizzabile anche per la sostituzione degli incaricati rinunciatari o degli incarichi revocati per cause di inadempienza.
Art. 6 Validità delle graduatorie

La graduatoria dei Rilevatori avrà validità a decorrere dalla data di pubblicazione fino al termine delle operazioni censuarie, e comunque non oltre il 31 dicembre 2012.
Art. 7 Incarico e compenso
I Rilevatori saranno nominati, secondo le disposizioni di ISTAT, entro il mese di settembre 2011.  

I compensi e le modalità di svolgimento dell’incarico saranno quelli stabiliti dalle leggi, regolamenti e circolari di settore.

L’incarico di rilevatore ha natura di incarico temporaneo con carattere di lavoro autonomo occasionale ed è conferito ai sensi dell’Art. 2222 del Codice Civile, senza che si instauri rapporto di impiego.

A ciascun rilevatore sarà corrisposto un compenso lordo comprensivo degli oneri fiscali e previdenziali a carico dell’Amministrazione che sarà soggetto alle trattenute previdenziali e fiscali a carico del prestatore dovute in base alle leggi vigenti. L’ammontare complessivo del compenso di ciascun rilevatore sarà commisurato e liquidato in proporzione ed in base al numero di questionari recuperati direttamente dal rilevatore o consegnati nel Centro Comunale di Raccolta, degli edifici e delle abitazioni non occupate effettivamente rilevati secondo le modalità che saranno meglio precisate con successivo atto determinativo.
Il compenso deve considerarsi omnicomprensivo di qualsiasi spesa sostenuta per lo svolgimento dell’attività di rilevazione sul territorio: NON SONO PREVISTI ULTERIORI RIMBORSI . Il compenso sarà liquidato a conclusione della raccolta dei dati ed a seguito del controllo qualitativo e quantitativo effettuato dall’ISTAT e, comunque, una volta che le somme saranno state erogate, dall’Istituto titolare dell’indagine, al Comune. L’importo sarà assoggettato alle trattenute dovute in base alle vigenti normative. I compensi saranno liquidati in unica soluzione una volta che l’ISTAT avrà versato le relative somme al Comune.
La mancata esecuzione dell'incarico assegnato non dà diritto ad alcun compenso, come pure l'interruzione dello stesso se non per gravi e comprovati motivi, nel qual caso saranno remunerati solo i questionari regolarmente compilati e consegnati.

Art. 8 Accettazione dell'incarico

I rilevatori, nello svolgimento delle proprie attività, operano nel rispetto delle istruzioni impartite dai Responsabile dell'Ufficio Comunale di Censimento.

I Rilevatori dovranno offrire massima affidabilità in ordine alla loro preparazione professionale e alla loro capacità di instaurare con i soggetti da intervistare rapporti di fiducia e di collaborazione.

I Rilevatori saranno tenuti preliminarmente alla sottoscrizione di un atto di accettazione e di un disciplinare delle attività connesse.

I Rilevatori si impegneranno al raggiungimento degli obiettivi sottoscritti all'atto dell'accettazione dell'incarico e definiti all'interno del disciplinare, alla rilevazione (intesa nel complesso delle sue operazioni) dell'intera quota di questionari a loro affidati nei termini inderogabili definiti da ISTAT.

Costituiranno causa di revoca dell'incarico di Rilevatore:

· l'esecuzione delle rilevazioni affidate a cura di soggetti diversi dall'incaricato;

· l'aver compiuto, durante l'espletamento dell'incarico, gravi inadempienze o inosservanze che abbiano pregiudicato il buon andamento delle operazioni censuarie;

· l'esecuzione, nei confronti delle unità da censire, di  attività diverse da quelle proprie del censimento;

· l'aver raccolto informazioni estranee ai questionari da compilare.

· I ritardi nelle consegne dei modelli di censimento sia alle famiglie che al  Centro Comunale di raccolta rispetto alle tabelle di marcia indicate  dal Comune o dall’ISTAT. 

Per tali ragioni l'UCC si riserverà di effettuare controlli di qualità sulle rilevazioni effettuate.

Art. 9 Presentazione della domanda
La domanda di partecipazione deve essere compilata in carta semplice, sull'apposito modulo allegato al presente avviso – Allegato 1) - e reperibile nel sito internet del Comune di Chiesina Uzzanese - www.comune.chiesinauzzanese.pt.it e presentata all'Ufficio Protocollo dello stesso  Comune via Garidaldi, 8 , ovvero inoltrata con raccomandata A.R., entro e non oltre le ore 12,00 del giorno 25 agosto 2011.

Nel caso di spedizione tramite servizio postale farà fede la data di spedizione postale.

La domanda di partecipazione dovrà essere sottoscritta dall'interessato, pena l'esclusione dalla procedura e dovrà essere accompagnata dalla copia fotostatica completa di un valido documento di identità del sottoscrittore, pena l'inammissibilità della domanda stessa.

Inoltre, l'Amministrazione si riserva in ogni momento la facoltà di procedere alla verifica della veridicità delle dichiarazioni presentate dai candidati.

La graduatoria finale viene pubblicata all'Albo pretorio dell’ente e diffusa sul sito web dell’ente. 
Per le successive comunicazioni sarà utilizzata la posta elettronica.
Il Responsabile del Settore
Dott.ssa Giulia Pagni
